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Vorwort

Als Anwender werden Sie mit dieser Schrift beim Planen und Gestalten von Biiro-
arbeitsplatzen anhand ausgewdahlter Beispiele praxisnah unterstitzt.

Unterschiedliche Organisationsformen und Arbeitsaufgaben im Birobereich werden
ebenso bericksichtigt wie die neuen Fertigungstechniken der Biromébelindustrie
zur Herstellung individueller Tischplattenformen. Grundlage der inhaltlichen Aus-
fGhrungen sind die aktuellen Bestimmungen im Arbeits- und Gesundheitsschutz, u.a.
das Arbeitsschutzgesetz und die Bildschirmarbeitsverordnung.

Als Planungsbasis fir die Beispiele in dieser Schrift wurden ein Fensterachsmaf3
von 1,60-1,65 m und eine Raumtiefe von 4,80-5,40 m gewdhlt.

Die Anforderungen an die Raumflédchen werden aus EU-Richtlinien und den umge-
setzten nationalen Rechtsvorschriften abgeleitet. Sie werden insbesondere durch
die Norm DIN 4543-1 ,Biroarbeitsplatze — Flachen fir die Aufstellung und Benut-
zung von Biromdbeln — Sicherheitstechnische Anforderungen, Prifungen” konkreti-
siert.

Damit Sie eine individuelle Planung der Arbeitsplatze vornehmen kénnen, sind die-
ser Schrift ein Planungsraster und eine Schablone fir Biromébel sowie Fléchen
beigefigt.

Flachennutzung im Bisro
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] Fli:ichennutzung - Rechtliche Grundlagen

1.1

1.2

Gesetze / Verordnungen
Arbeitsschutzgesetz (ArbSchG)
Arbeitsstattenverordnung (ArbStattV)

— Arbeitsstattenrichtlinie (ASR) 17/1, 2
Bildschirmarbeitsverordnung (BildscharbV)

DIN-Normen
DIN 277

,Grundfléchen und Rauminhalte von
Bauwerken im Hochbau”

DIN 4543-1
,Buroarbeitspldtze, Teil 1: Flachen fir die
Aufstellung und Benutzung von Biromébeln.

Sicherheitstechnische Anforderungen, Prifung”

DIN 4549

,Biromdbel; Schreibtische, Bildschirm-

arbeitstische und Biromaschinentische; Maf3e”

Flachennutzung im Biiro
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§6§3-5
§§ 17, 23, 24 und 52

§8 3 und 4, Anhang
Ziffer 10 und 14



2 FI&chennutzung - Planungs- und Gestaltungsgrundlagen

2.1  Definitionen und Anforderungen an die verschiedenen Fléchen

Anwendungsbereich

Anforderungen an Flachen fir die Aufstellung und Benutzung von Biromédbeln

Zweck

Unterstitzung bei der Gestaltung, Zuordnung und Eingliederung von Arbeits-
platzen in Rdumen und Bauten unter sicherheitstechnischen, ergonomischen und
wirtschaftlichen Gesichtspunkten

Grundlage
Das modulare Prinzip:

Keine Vorgabe von Raumgrundflachen, sondern Planung von innen (Arbeitsplatz —
bestimmt durch Arbeitsaufgabe) nach auflen (Arbeitsumfeld)

Begriffe

Definition der Flachen im Raum entsprechend ihrer Funktion z.B. Mabelfunktions-
flache, Stellflache, Arbeitsflache, Benutzerflache, Verkehrswegeflache

Flachennutzung im Bisro
Beispiele verschiedener Arbeitspléitze 7



2.1.1  Fléchen fir die Aufstellung und Benutzung von Biromébeln

In der DIN 4543-1 werden die Flachen wie folgt gekennzeichnet:

— Stellflache

— freie Bewegungsflache

— Médbelfunktionsflache

OO\ N

— Verkehrswegeflache

— Benutzerflache

0

— Flacheniberlagerungen
N,

In der vorliegenden Broschire sind diese Flachen farblich wie folgt unterlegt:

— Stellflache

— freie Bewegungsflache

— Médbelfunktionsflache

— Verkehrswegeflache

— Benutzerflache

— nicht erlaubte
Flacheniberlagerung

Bild 1 - Fldchendarstellung

Flachennutzung im Bijro
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2.1.2  Arbeitsflache am persénlich zugewiesenen Arbeitsplatz

Tischflachengréfie am personlich zugewiesenen Arbeitsplatz:

a) grundsatzlich 1600 mm x 800 mm
Gesamtarbeitsfléche > 1,28 m? bei einer Mindesttischtiefe > 800 mm
und einer ungeteilten Arbeitsflachenbreite > 800 mm (Bild 2 und 3)

b) erforderlichenfalls zu vergréfiern bei Benutzung von Bildschirmen und
Tastatur sowie sonstigen Arbeitsmitteln entsprechend der Arbeitsaufgabe
und des Arbeitsablaufes

c) Ausnahme: 1200 mm x 800 mm bei Arbeitsplatzen mit geringem
Arbeitsflachenbedarf (z.B. bei ausschlief3licher Eingabetatigkeit),
bei Einhaltung der Beinraumbreite und -iefe

» > 1600 - _ =800 _
4 i =
N
>1,28 m? S 8 > 0,64 m? %
A Al Q
N
o
‘ -
0:’9)‘:
@ )
T
Bild 2 - Tischfléche am persénlich Bild 3 - Gesamtarbeitsfliche bei
zugewiesenen Arbeitsplatz Tischkombination (ungeteilt)
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2.1.3  Stellflachen

Stellflachen entsprechen den Projektionsflachen der Arbeitsmittel (Schreibtische,
Schranke), unabhangig ob diese auf dem Boden stehen oder nicht (Bild 4 und 5).

| e freier Beinraum
Bild 5 — Stellfldche eines Schreibtisches mit Unterschrénken

und die Darstellung des Beinraumes

Flachennutzung im Bijro
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2.1.4  Mobelfunktionsflachen

Es missen ausreichend groBe Mabelfunktionsflachen vorhanden sein, um Schrank-
tiren, Auszige oder Schubladen ohne Probleme vollstandig ffnen zu kénnen

(Bild 6 und 7).

Bild 6 = Schrank mit Fligeltiiren Bild 7 - Schrank mit Ausziigen

Mébelfunktionsflachen dirfen sich grundsatzlich nicht Gberlagern, ausgenommen

am persdnlich zugewiesenen Arbeitsplatz und bei Eckaufstellung. Quetsch-, Scher-
und StoBstellen dirfen nicht entstehen.

Flachennutzung im Bisro
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2.1.5 Benutzerflachen

Ausreichende Benutzerflachen sind notwendig, um die natirlichen Bewegungsab-
laufe des Menschen zu erméglichen und fir wechselnde Karperhaltungen (Sitzen
und Stehen) angemessenen Platz zu bieten (Bilder 8-12).

Dariber hinaus muss nach der Arbeitsstattenverordnung die freie Bewegungsflache
mindestens 1,5 m? betragen.

Bei sitzenden Tétigkeiten sind fir Benutzerflachen
folgende Mindesttiefen vorzusehen:

> 1000

- am persdnlich zugewiesenen =

Arbeitsplatz') 1000 mm (Bild 8)

Bild 8
- an sonstigen Arbeitsplatzen .
800 mm (Bild 9) b4
— A\l
Bild 9
L
- an Besucher- und Besprechungspléatzen G ,80 g
800 mm?) (Bild 10) - == EREC R

Bild 10
') Der ,persénlich zugewiesene Arbeitsplatz” im Birowesen ist der Arbeitsplatz, der zur Erledigung
bestimmter Aufgaben einem Benutzer fir seine Arbeit zugewiesen ist.
%) Dieser Wert kann um bis zu 200 mm verringert werden, wenn ein ausreichender Beinraum

(Anhang 2) zur Verfiigung steht und die Benutzerfléiche riickseitig frei zugénglich ist.

Flachennutzung im Bijro
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Bei stehenden Tétigkeiten sind fir Benutzerflachen Mindesttiefen von 800 mm
vorzusehen (Bild 11).

> 800

Bild 11 - Steharbeitsplatz

Bei stehenden Tatigkeiten an Mdbeln mit Ausziigen werden die Mindesttiefen der

Benutzerflachen wie folgt berechnet:
Freie Auszugtiefe zuziglich 500 mm Sicherheitsabstand. Die Mindesttiefe von
800 mm darf nicht unterschritten werden! (Bild 12)

_— = Benutzer-
1 ! flache
Mébelfunk- '
tionsflache
Sicherheits-
abstand

Bild 12 - Benutzerfldche an einem Schrank mit Auszug

Flachennutzung im Biro
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2.1.6  Flachen fir Verkehrswege

Breiten der Verkehrswegeflachen im Raum nach Arbeitsstattenverordnung
(ArbStattV) und Arbeitsstattenrichtlinie (ASR) 17/1, 2

Anzahl der Personen Breite
(Einzugsgebiet) (Baurichtmaf in m)
< 5 0,875
< 20 1,00
<100 1,25
<250 1,75
< 400 2,25 |.>_6°°_,;
|

Breite der Verkehrswegeflachen zum
standigen Arbeitsplatz (,persénlich
zugewiesener Arbeitsplatz”)

mindestens 600 mm -!-—-J.

Fensterfront mit Heizk&rpern

>600

[ e e

Breite der Bedienwege, z.B. zum Offnen
der Fenster, zum Betatigen der Heiz-

korperventile, mindestens 500 mm ||

Flachennutzung im Bijro
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2.1.7 Uberlagerung von Fléchen

Flacheniberlagerungen sind grundsatzlich zu vermeiden.

unzuldssige: Uberlagerung der Benutzerfléchen bei
zwei persdnlich zugewiesenen Arbeitsplatzen

zuldssige: Uberlagerung der Benutzerfléche mit einer
Mébelfunktionsflache an einem
standigen Arbeitsplatz

Weitere zulassige Flacheniberlagerungen siehe DIN 4543-1.

Flachennutzung im Bisro
Beispiele verschiedener Arbeitspléitze 15



2.2 Arbeitsschritte zur Planung und Gestaltung von
Biroarbeitsplétzen

Bei Planung und Gestaltung von Biroarbeitsplatzen beziglich Arbeitsflachen,
Verkehrswegen und Anordnung von Arbeitsmitteln kann in folgenden Schritten
vorgegangen werden:

1. Arbeitsschritt: Information
® Information Uber die Gefahren fir Sicherheit und Gesundheit am Arbeitsplatz
und die erforderlichen MaBnahmen zu ihrer Verringerung
= Kenntnis der gesetzlich festgelegten Anforderungskriterien an die
Gestaltung von Biroarbeitsplatzen
= Beachtung gesicherter arbeitswissenschaftlicher Erkenntnisse

= Beteiligung der Arbeitnehmer bei Planung, Organisation und
Gestaltung von Biroarbeitsplatzen

2. Arbeitsschritt: Beschreibung der AusgangsgréBen

® Ermittlung der Personalstruktur beziglich Anzahl, Qualifikation und
Arbeitsaufgaben
= Arbeitsaufgabengestaltung
@ Auswahl der Arbeitsorganisation und Kommunikationsstruktur
= u.a. Bestimmung der Arbeitsablaufe, der Kommunikationsbeziehungen
@ Beriicksichtigung besonderer Anforderungen
= u.a. Flexibilitat, Konzentrationserfordernisse, Reprasentation
® Auswahl der notwendigen Arbeitsmittel
(Biromaschinen und -gerdte, Datenverarbeitungsgerate, Mabel)
@ Festlegung der Arbeitsablaufe am unmittelbaren Arbeitsplatz
= Beziehungen zu anderen Arbeitsplatzen
= Besucherverkehr
@ Bericksichtigung eventueller Storeinflisse
z.B. Beachtung der Arbeitsumgebungsfaktoren, wie z.B. Beleuchtung,
Larm, Klima
® Wahl der rgumlichen Organisationsform
(Einzelbiro, Gruppenbiro, Groraumbiro, Kombibiro)
® Auswahl geeigneter Gestaltungsvarianten fir Biroarbeitsplatze

Flachennutzung im Biiro
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3. Arbeitsschritt: Umsetzung der Gestaltungsanforderungen
@ Ermittlung der notwendigen Arbeitsplatzflachen

= Arbeitsflache

= Stellflache

= Mobelfunktionsflache

= Benutzerflache

= Verkehrswegeflache

» Uberlagerungsméglichkeiten der Fléchen

® Anordnung der einzelnen Arbeitsplatze

= Zuordnung der Arbeitsplatze nach betriebsorganisatorischen, sicherheits-
technischen und ergonomischen Aspekten

= Bericksichtigung von Mindestabstandsmaf3en zwischen den einzelnen
Arbeitsmitteln und anderen Einrichtungsgegenstanden (z.B. durch
Benutzung des Modells aus Anhang 1)

= Auslagerung von Stérquellen (z.B. Aufstellung larmintensiver Birogerate in
separaten Rdumen)

= Beachtung der Beleuchtungsverhdltisse (z.B. seitlicher Lichteinfall),
besonders bei Bildschirmarbeitsplatzen

® Festlegung und Gestaltung der Verkehrswege
» Verkehrswegbreite nach ASR 17/1, 2
= Zugang zum personlich zugewiesenen Arbeitsplatz
= Bediengangbreite
» Beachtung der Uberlagerungen durch andere Biroflédchen

= Beachtung der FuBbodengestaltung
(z.B. rutschhemmend, ohne Stolperstellen)

= Bericksichtigung weiterer Aspekte
(z.B. Fluchtwege und barrierefreie Gestaltung)

Flachennutzung im Bisro
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3 Flachennutzung - Beispicle

3.1 Einzelbiro (Variante 1) Perspektive
o

Beschreibung
Arbeitsplatz mit Bildschirmanordnung parallel zum Fenster und anschlieBender
Arbeitsflache mit durchgehendem Beinraum im Verkettungsbereich.

Nutzung einer Halterung fir die Steuereinheit (Rechner) mit dem Vorteil kurzer
Leitungswege und Bodenfreiheit des Rechners.

Zulassige Flacheniberlagerung: Uberlagerung von Verkehrswegeflache und Benut-
zerflache vor den Fligeltirenschranken. Der Arbeitsablauf wird nicht behindert,
und es entstehen keine Quetsch-, Scher- und Stof3stellen.

Flachennutzung im Bijro
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Benutzerflache Verkehrswegeflache Mébelfunktionsflache

Biroeinrichtung (MafBe B x T x H in cm)

1.4 Tischplatte 120x80x72

1.13 Ansatzplatte 135°, Tiefe 90
Verkettungstiefe 80

1 Container 42x80x72

N

4.1 Birodrehstuhl 60x60
Bildschirm 17", Bautiefe ca. 45
Halterung fir den Rechner,
innen montiert

S|
N |—

Schiebetiirenschrank 80x42x72
Flogeltirenschrank 60x42x171

[0 oo |_\||_o1|
-

Pflanzgefaf
Garderobe

Flachennutzung im Bisro
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3.1 Einzelbiro (Variante 2) Perspektive

Beschreibung

Arbeitsplatz mit einer Tischkombination, die dem Greifraum angepasst ist. Die
Mindestbreiten von Tischplattenvorderkante und Beinraum werden eingehalten.
Bei durchgehendem Beinraum missen die Standfif3e der Arbeitstische mindestens
45 cm von der Tischplattenvorderkante zuriickgesetzt sein. Bei getrenntem
Beinraum dirfen sie maximal um 10 cm zurickgesetzt sein.

Flachennutzung im Bijro
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Draufsicht M 1:50

320
i
=,
!
| IR
Benutzerflache Verkehrswegeflache Mébelfunktionsflache

Biroeinrichtung (MaBe B x T x H in cm)

1.1 Tischplatte 80x80x72 3.2 Schiebetirenschrank 120x42x171

1.4 Tischplatte 120x80x72 4.1 Birodrehstuhl 60x60

1.16 Verkettungsplatte, Tiefe 100 5.3 Bildschirm 20", Bautiefe ca. 51
Verkettungstiefe 80 8  PflanzgefaB

2.2 Rollcontainer 42x77x54 9  Garderobe
3.1 Schiebetirenschrank 80x42x72

Flachennutzung im Bisro
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3.1 Einzelbiro (Variante 3) Perspektive
- mit Besprechungszone

Beschreibung

Arbeitsplatz mit angesetzem Besprechungstisch. Die Arbeitsfléche ist im
Bildschirmbereich tiefer. Die Mindestbreiten fir Tischplattenvorderkante und
Beinraum werden eingehalten.

Flachennutzung im Bijro
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Draufsicht M 1:50
e "
320
==
.
EEl _
e
Eri b &
=
&
B
L2l
.-".-.- |
] -
il
Rl P o -
Benutzerflache Verkehrswegeflache

Biroeinrichtung (MaBe B x T x H in cm)

1.10 Freiformplatte 180x80-100x72

1.20 Besprechungsplatte, @ 120x72
geschweift, Tropfenform

3.1 Querrollladenschrank 160x42x171

3.2 Schiebetirenschrank 80x42x72

4.1 Birodrehstuhl 60x60
Besucherstuhl

Bildschirm 17“, Bautiefe ca. 45
Pflanzgefaf3

Garderobe

Ioloo|gn|;>|
NN
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3.1 Einzelbiro (Variante 4) Perspektive
- mit Besprechungszone

Beschreibung

Arbeitsplatz mit separater Besprechungszone. Die Arbeitsfléchen sind im Winkel
von 45° angeordnet. Der Bildschirm steht parallel zur Fensterfront.

Eine Uberlagerung der Benutzerflachen an den Schrénken mit dem Verbindungs-
gang und der freien Bewegungsflache am Arbeitsplatz ist zuldssig, da die Schrén-
ke dem Arbeitsplatz zugeordnet sind und der Arbeitsablauf nicht behindert wird.

Flachennutzung im Bijro
24 Beispiele verschiedener Arbeitspléitze



Draufsicht M 1:50
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Benutzerflache Verkehrswegeflache Mébelfunktionsflache

Birroeinrichtung (MaBe B x T x H in cm)
1.3 Tischplatte 100x100x72 3.3 Flugeltirenschrank 87x44x210

1.7 Tischplatte 180x100x72 4.1 Birodrehstuhl 60x460
1.18 Verkettungsplatte 45° 4.2 Besucherstuhl
1.22 Besprechungstisch 160x100x72 5.2 Bildschirm 17“, Bautiefe ca. 45
3.1  Schiebetirenschrank 160x42x72 7.1 Halterung fir den Rechner,
3.2 Regal 45x37x210 au3en montiert

8  PflanzgefaB

Flachennutzung im Bisro
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3.2 Biiro fiir 2 Personen (Variante 1) Perspektive

Beschreibung

Zwei Arbeitsplatze fir Mischtatigkeiten. Die Bildschirme stehen parallel zur
Fensterfront.

Beide Arbeitsfléchen sind in Blockform angeordnet. Die Mindestbreiten fir Tisch-
plattenvorderkante und Beinraum werden eingehalten.

Flachennutzung im Biiro
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Draufsicht M 1:50

4395

£ 910

5 [I

_ Verkehrswegeflache Mébelfunktionsflache

Biroeinrichtung (MafBe B x T x H in cm)

1.4 Tischplatte 120x80x72 4.1 Birodrehstuhl 60x60
1.15 Ansatzplatte 135°, Tiefe 100, 5.3 Bildschirm 20", Bautiefe ca. 51
Verkettungstiefe 80 8  PflanzgefaB

2.1 Container 42x80x72
.1  Schiebetirenschrank 120x44x115,
geschlossen

Flachennutzung im Bisro
Beispiele verschiedener Arbeitspléitze 27



3.2 Biiro fiir 2 Personen (Variante 2) Perspektive
- mit zusdtzlichem Stehpult

Beschreibung

Zwei Arbeitsplatze mit Bildschirmtatigkeit. Als Arbeitsflachen dienen zwei Frei-
formplatten mit verzahnter Aufstellung. Die Bildschirme sind mit einer frei aufstell-
baren Abtrennung ausgestattet.

Fur jeden Mitarbeiter steht zur Férderung wechselnder Kérperhaltungen ein hohen-
verstellbares Stehpult zur Verfigung.

Vor jedem Stehpult befindet sich eine ausreichende Benutzerfléche mit einer Tiefe
von 80 cm.

Flachennutzung im Bijro
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Draufsicht M 1:50

480

450

—pooeoetH T

_ Verkehrswegeflache Mébelfunktionsflache

Biroeinrichtung (MafBe B x T x H in cm)

1.9 Freiformplatte 160x80-100x72 5.2 Bildschirm 17”, Bautiefe ca. 45

2.1 Container 42x100x72 6 Stehpult 80x60, beweglich,

2.2 Container 42x80x72 hohenverstellbar von 95-118

3.1 Schiebetirenschrank 120x42x171, 7.2 Abtrennung fir Bildschirm
oben offen 8  Pflanzgefaf

4.1 Birodrehstuhl 60x60 9  Garderobe

Flachennutzung im Biro
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3.2 Biiro fiir 2 Personen (Variante 3) Perspektive

- mit Sitz-/Steharbeitsplatz

Beschreibung

Zwei Arbeitsplatze, an denen sowohl sitzend als auch stehend gearbeitet werden
kann. Die rechteckigen Arbeitsflachen lassen sich einfach und schnell in der Hohe
verstellen. Quetsch- und Scherstellen werden durch technische Maf3nahmen vermie-
den. Die Halterung fir die Steuereinheit (Rechner) ist von aufen am Rahmen
montiert und schlieft mit der Vorderkante des Tisches ab.

Bei dieser Anordnung der Bildschirme ist besonders auf die Benutzung der Licht-
schutzvorrichtungen zu achten.

Eine Uberlagerung der Benutzerfldchen an den Schranken mit dem Verbindungs-
gang ist zulassig, da die Schranke dem jeweiligen Arbeitsplatz zugeordnet sind.

Flachennutzung im Bijro
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Draufsicht M 1:50

480

480

T , | '

Benutzerflache Verkehrswegeflache Mébelfunktionsflache

Biroeinrichtung (MafBe B x T x H in cm)
1.6 Tischplatte 180x90x68-118 4.1 Birodrehstuhl 60x60

1.14 Ansatzplatte 135°, Tiefe 90, 5.2 Bildschirm 17”, Bautiefe ca. 45
Verkettungstiefe 90 7.1 Halterung fir den Rechner,

2.2 Rollcontainer 42x77x54 auf3en montiert

3.1  Schiebetirenschrank 160x42x171 8  Pflanzgefaf3

Flachennutzung im Bisro
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3.3 Mehrpersonenbiiro (3 Personen) Perspektive

Beschreibung

Drei Arbeitsplatze fir Mischtatigkeiten. Die Arbeitsflachen sind in Blockform
angeordnet.

Flachennutzung im Biiro
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Draufsicht M 1:50
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Benutzerflache Verkehrswegeflache Mébelfunktionsflache
Biroeinrichtung (MafBe B x T x H in cm)
1.4 Tischplatte 120x80x72 3.1 Rollladenschrank 80x44x210
1.12 Ansatzplatte 135°, Tiefe 80, .1 Biirodrehstuhl 60x60
Verkettungstiefe 80 1 Bildschirm 15“, Bautiefe ca. 40

“E

2.1 Container 42x80x72

Pflanzgefaf3
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3.4 Gruppenbiiro (5 Personen) Perspektive

Beschreibung

Funf Arbeitsplatze fir Mischtatigkeiten mit und ohne Besucherplatz. Die Schranke
dienen zusatzlich der Raumgliederung. Die Stellwande sind als Sichtschutz
vorgesehen.

Flachennutzung im Bijro
34 Beispiele verschiedener Arbeitspléitze



Eine Uberlagerung der Verkehrswegefléche mit den Benutzerfléchen
vor der Schrankwand ist zulassig, da nur ein gelegentlicher Zugriff
erforderlich ist.

Bei gedffneten Schranktiren betragt die verbleibende Durchgangsbreite
mindestens 80 cm.

Flachennutzung im Bisro
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3.4 Gruppenbiiro (5 Personen) Draufsicht M 1:50

1280
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Biroeinrichtung (MafBe B x T x H in cm)

1.1 Tischplatte 80x80x72 3.2 Schubladenschrank 80x42x115
1.11 Ansatzplatte 135°, Tiefe 100, Hohe 72 3.3 Fligeltirenschrank 40x42x238
1.19 Winkelelement 90° 3.4 Schiebetiirenschrank

2.1 Container 42x100x72 80x42x238

3.1 Querrollladenschrank 80x42x115
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Verkehrswegeflache Mébelfunktionsfléche
Biroeinrichtung (MaBe B x T x H in cm)
3.5 Fligeltirenschrank 80x42x238 5.3 Bildschirm 20”, Bautiefe ca. 51
4.1 Birodrehstuhl 60x60 9  Garderobe
4.2 Besucherstuhl 16  Stellwand 150x4x120

Flachennutzung im Biro
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3.5 Kombibiiro Perspektive

o
Wi [ 'I.'II|'
J: El:lf':ll.',' |I||.I| )

Beschreibung

Das Kombibiro besteht aus einzelnen Arbeitsraumen mit Besucherplatz und
gemeinschaftlich genutzten Raumen bzw. Zonen, in denen sich z.B. Kopierer,
Faxgerat, Poststation, Ablage, Archiv, Besprechungszone befinden.

Die Wande zwischen den Arbeitsrdumen sind raumhoch geschlossen, die Wande
zur Gemeinschaftszone verglast.
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Jeder Arbeitsplatz verfiigt Gber eine Grundflache von 12,8 m?. Die Tischplatte vor
dem Fenster dient als Ablageflache.
Eine ungehinderte Bedienung von Heizkdrpern und Fenstern ist sichergestellt.
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3.5 Kombibiiro Draufsicht M 1:50

Biroeinrichtung (MafBe B x T x H in cm)

1.2 Tischplatte 100x80x72 1.21 Besprechungsplatte 120/80/72

1.8 Tischplatte 190x60x72 1.23 Besprechungstisch 160/120, oval
(angepasst an das Raummaf) 3.1 Schiebetirenschrank 120x42x72

1.17 Verkettungsplatte 120/120/72, 3.2  Schubladenschrank 79x62x115

Verkettungstiefe 80/60
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Verkehrswegeflache

Biroeinrichtung (MafBe B x T x H in cm)

3.3 Regalschrank 80x44x115
4.1 Birodrehstuhl 60x460
4.2 Besucher-/Besprechungsstuhl

8  Pflanzgefih

5.2 Bildschirm 17”, Bautiefe ca. 45

Mé&belfunktionsflache

9 Garderobe

10 Kopierer

L0000

11 Heizkérperventile

15 Drucker

Flachennutzung im Bisro
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3.6 Birro mit CAD-Arbeitsplétzen Perspektive

Beschreibung

Die CAD-Arbeitsplatze sind mit zwei unterschiedlich grof3en Bildschirmen
ausgestattet.

Die CAD-Arbeitstische bestehen aus Bedien- und Bildschirmplatte, die getrennt
hohenverstellbar sind. Ihre Hoheneinstellung muss so vorgenommen werden,
dass die oberste Zeile der Bildschirmanzeige nicht Gber Augenhdhe liegt.

Die Bildschirmplatten kdnnen horizontal verschoben werden, um den optimalen
Sehabstand zum Bildschirm zu gewdhrleisten.
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An jedem Arbeitsplatz steht ein neigbarer Zeichentisch und eine am Arbeitstisch
flexibel anzubringende Konzeptwand zur Verfigung.

Der Plotter steht fur beide Mitarbeiter an zentral erreichbarer Stelle.

Die Stellwande haben sowohl Raumgliederungs- als auch Sichtschutzfunktion und
sind mit Magnetleisten zur Aufnahme von Planen ausgestattet.
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3.6 Birro mit CAD-Arbeitsplatzen

Draufsicht M 1:50
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Benutzerflgche

Biroeinrichtung (MaBe B x T x H in cm)

Tischplatte 120x80x72
Tischplatte 160x80x72

1.4
.5

—_

2

—_

CAD-Arbeitstisch, hohenverstellbar

- Bedienplatte 160x70x68-118

— Bildschirmplatte 160x60x68-118

1.25 Zeichnungs-Vorlagentisch
160x80x72-75, neigbar bis 60°

2.2 Rollcontainer 42x77x54

3.1 Schiebetiirenschrank
160x42x72

3.2 Schiebetiirenschrank
80x42x238
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Mébelfunktionsfléche

Verkehrswegeflache

Biroeinrichtung (MafBe B x T x H in cm)
4.1 Birodrehstuhl 60x60
5.1 Bildschirm 15, Bautiefe ca. 40
5.4 Bildschirm 21, Bautiefe ca. 53
Pflanzgefaf

8
2 Digitizer

1

13 Konzeptwand DIN AO,
Breite 120 x Hohe 90
14 Plotter AO

15 Drucker
16 Stellwand 160x4x140

mit Magnetleiste

Flachennutzung im Bisro
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Aning

a) Ermittlung der Mindestabstéinde zum persénlich
zugewiesenen Arbeitsplatz

Erlauterung:

In diesem Modell werden die unterschiedlichsten Birosituationen durch entspre-
chend angeordnete Symbole (Konfigurationen) dargestellt.

Die Grafik zeigt im Winkel oben links den persénlich zugewiesenen Arbeitsplatz
(PZA). Um den Abstand zu ermitteln, missen Sie diesen Arbeitsplatz immer als
lhren Ausgangspunkt annehmen und zu dem entsprechenden Symbol nach rechts
oder nach unten gedanklich verschieben, um den jeweiligen Abstand vor, hinter
oder neben Ihrem Schreibtisch zu ermitteln.

as
: 2 a
| - as 2 Symbollegende:
—— a5 : Personlich zugewiesener
. A PZA Arbeitsplatz (PZA)
la (1600 x 800)
e o Benutzerfliche'. Bewegungs-
6 . = fliche am PZA mit Biirodreh-
" s stuhl (Stellfliche)
. a ; ;
0 Sonstiger Arbeitsplatz (SOA)
mit Birodrehstuhl
l';s [[=]] (1200 x 800)
als ; [s]] Besucher- bzw, Besprechungsplatz
- " o (BA) mit zwei Burostihlen
as 1 a oo (200xN0)
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Beispiel: Ein(e) Mitarbeiter(in) sitzt mit dem Ricken zu Ihnen an seinem (ihrem)
personlich zuwiesenen Arbeitsplatz. Wie grof} ist der Mindestabstand von Schreib-

tisch zu Schreibtisch?

Lésung: Suchen Sie in der Grafik die Symbolkonfiguration, die dem Beispiel
entspricht (Sie finden diese unterhalb der grauen X-Achse an erster Position).
Platzieren Sie in Gedanken lhren Schreibtisch an diese Stelle. Dort finden Sie den
Wert ,a1”. Auf der Seite 48 (ndchste Seite) konnen Sie in der Tabelle fir ,a1”
das Mindestabstandsmaf von 2000 mm ablesen.

[n]]
o ] als
_____________ 30D‘J°L)_1 LS
_____________ aj .. é]éjL_ af =
WE - -

Vereinfachte Darstellungsweise:
BA/SOA mit Biirostihlen NS wand
0 oo (1200 x 800)
E——
[] Mobel ohne bewegliche SN  Vebives
Bauteile (800 x 400)

Fensterfront mit bautechnischer
Mébel mit beweglichen B3 ciiciung 2B Heizmng
E;' Bauteilen - Auszug
(800 x 400)
l___—' Vereinfachite Darstellungs- al -al6 Mindestabstandsmalie
— weise: Mobel mit oder ohne ‘
beweglichen Bauteilen Oy Verkehrswegbreite nach
ASR 17/1,2

(800 x 400)
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b) Mindestabstéinde fir Biromobel, Verkehrswege und
bautechnische Einrichtungen

000 000
(=g=R= oo coo
9“ 4 al2 al3 alé
S SNEES s h
[} |

as o7 n9‘r_ al0 4,, ald
o 000 [] Ij;' i
U| as as !
o O O

Tabelle fir Teil a und b: MindestabstandsmaBe nach DIN 4543-1

Abstandsmaf- Mindestabstandsmaf3 Abstandsmaf- Mindestabstandsmaf3
gruppe (mm) gruppe (mm)
al 2000 a9 800
a2 1000 al0 Auszugldnge + 500
a3 1800 all zur Benutzerfléche = 0
a4 1800/1600* al2 1300/1100* + Auszuglénge
a5 <600 kein Bewegungsbereich al3 1600/1400*
oder 600 oder ap

ab 800 al4 Auszuglange + 500
a’/ 800/600* alb 500**/600/ap
a8 1200/1000* alé 1600/1400*/1200*

Hinweise zur Tabelle:

Die o.g. Abstandsmaf3e beziehen sich auf die Arbeitshaltung , Sitzen” an den verschiedenen Arbeits-
platzen und auf die Arbeitshaltung ,Stehen” z.B. an M&beln (Schrénken, Regalen) unter Beriicksichti-
gung der verschiedenen Verkehrswegmafe.

* Die geringeren Maf3e sind nur bedingt anwendbar, z.B. bei ausreichender Beinraumfreiheit (Anhang 2).
** Breite der Wege, die nur der Bedienung und Uberwachung nach ASR 17/1, 2 dienen.
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720 mm
mind. 650 besser 690 mm

<

A nhang 2 I

Mindestmafe fir den Beinraum

L.
C

-y
-«

mind. 550 besser 590 mm

mind. 620 besser 660 mm
mind.120 mm

-
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Anang 3

a) Bezugsquellen:

DIN-Normen - Beuth Verlag GmbH
Burggrafenstr. 6, 10787 Berlin

Gesetze, Verordnungen — im einschldgigen Fachhandel

(vereinzelt auch in der ZH 1/-Reihe erschienen)

BG-Vorschriften, BG-Regeln, - Carl Heymanns Verlag KG

BG-Grundsatze und Luxemburger Str. 449
BG-Informationen 50939 Kaln
— regional zustandige Bezirksverwaltung
der Verwaltungs-BG

b) Hinweis auf gepriifte Arbeitsmittel, die ein GS- bzw. BG-Prifzert-Zeichen
erhalten haben:

Einkaufsfihrer der Prif- und - Verwaltungs-Berufsgenossenschaft

Zertifizierungsstelle des Fachausschuss Verwaltung

Fachausschusses Verwaltung  Prif- und Zertifizierungsstelle
22281 Hamburg
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Wir sind fir Sie da!
BB Sic erreichen uns montags bis donnerstags von 8.00 - 17.00 Ubs, freitags von 8.00 - 15.00 Uhr

Serw'cg

fur rﬁ%s’%g%e‘?tﬁnd Gesundheitsschutz:

078O5=.’:8247728

12 Cent/Min.

VBGPRAV

Ihre regional zustandigen Bezirksverwaltungen fir Fragen und Mitteilungen zur Pravention einschlieBlich
Seminarinformationen, Rehabilitation, Versicherungsschutz (einschlieBlich freiwilliger Versicherung und
Auslandsunfallversicherung) sowie Veranlagung und Verénderung von Unternehmen:

@ Bezirksverwaltung
Bergisch Gladbach
Kolner StraBe 20,

51429 Bergisch Gladbach
Tel.: 02204 407-0
Fax: 02204 1639

@ Bezirksverwaltung Berlin
MarkgrafenstraBe 62, 10969 Berlin
Tel.: 030 77003-0
Fax: 030 7741319

@ Bezirksverwaltung Bielefeld
Nikolaus-Durkopp-StraBe 8
33602 Bielefeld
Tel.: 0521 5801-0
Fax: 0521 61284

@ Bezirksverwaltung Dresden
Schitzenhohe 26, 01099 Dresden
Tel.: 0351 8145-0
Fax: 0351 8145-109
Ab 1. Mai 2004:

Wiener Platz 6, 01069 Dresden

@ Bezirksverwaltung Duisburg
WintgensstraBe 27, 47058 Duisburg
Tel.: 0203 3487-0
Fax: 0203 2809005

@ Bezirksverwaltung Erfurt
KoenbergkstraBe 1, 99084 Erfurt
Tel.: 0361 2236-0
Fax: 0361 2253466

@ Bezirksverwaltung Hamburg
FriesenstraBe 22, 20097 Hamburg
Tel.: 040 23656-0
Fax: 040 2369439

AuBenstelle Schwerin
Bleicherufer 13, 19053 Schwerin
Tel.: 0385 5009-0

Fax: 0385 5009-105

@ Bezirksverwaltung Ludwigsburg

Elmar-Doch-StraBe 40
71638 Ludwigsburg
Tel.: 07141 919-0
Fax: 07141 902319

@ Bezirksverwaltung Mainz
Isaac-Fulda-Allee 3, 55124 Mainz
Tel.: 06131 389-0
Fax: 06131 371044

@ Bezirksverwaltung Miinchen
RidlerstraBe 37, 80339 Miinchen
Tel.: 089 50095-0
Fax: 089 5024877

SP 2.6/2 3.2004 - 3.000

@ Ilhre Abteilung

fiir Beitragsfragen:

Tel.: 040 5146-2940

Fax: 040 5146-2771, -2772, -2834,
-2874, -2876 oder -2879

lhre Priif- und Zertifizierungs-
stelle fiir die Priifung und

Zertifizierung von Arbeitsmitteln:

Fachausschuss Verwaltung,

Prif- und Zertifizierungsstelle
Deelbdgenkamp 4, 22297 Hamburg
Tel.: 040 5146-2775

Fax: 040 5146-2014

Lineburg

Oldenburge | @ Bremen

O o g o
Minster mEgFELn Braunschweig

 Leipzig

Chemnitz

Nimberg

«  LUDWIGSBURG
ailsuhe @

@ Sttigart
o Tiibingen

Regensburg

gt paeyy

Augsburg

DRESDE!

Ihre Akademien fiir
Arbeitssicherheit und
Gesundheitsschutz:

Seminarinformationen erhalten Sie
von lhrer regional zustandigen
Bezirksverwaltung

(siehe linke Spalte) oder unter
www.vbg.de/seminar/

Akademie Dresden
Konigsbriicker LandstraBe 4c
01109 Dresden-Klotzsche
VBG-Biiro Tel.: 0351 88923-0
VBG-Fax: 0351 88349-34
Hotel-Tel.: 0351 457-3000

Akademie

Schloss Gevelinghausen
SchloBstraBe 1

59939 Olsberg

VBG-Biiro Tel.: 02904 9716-0
VBG-Fax: 02904 9716-30
Hotel-Tel.: 02904 803-0

Akademie Schloss Lautrach
SchloBstraBe 1

87763 Lautrach

VBG-Buro Tel: 08394 92613
VBG-Fax: 08394 1689
Hotel-Tel.: 08394 910-0

Akademie Schloss Storkau
Im Park

39590 Storkau

VBG-Biiro Tel.: 039321 531-0
VBG-Fax: 039321 531-23
Hotel-Tel.: 039321 521-0

Adressen: Stand Marz 2004

www.vbg.de
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Planungs-Raster
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Schablone firr Biromobel und Funktionsflachen M 1:50
(MafBe in cm)

Tischplatte 80 x 80 Tischplatte 120 x 80 Tischplatte 160 x 90 Ansatzplatte 135° (80/80)
Sechseckplatte 100 tief Besprechungsplatte (120/80) Fligeltirenschrank 120 x 44 Schrankelement 160 x 42 Schubladenschrank 79 x 62
. Mébel-
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Rollcontainer 42 x 77 Ansatzplatte 90° (80/80) Stehpult 80 x 60 Birodrehstuhl Bildschirm
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——
Freie Bewegungsfldche 150 x 100 Verkehrsweg 80 breit Verbindungsgang 60 breit Bediengang 50 breit
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